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1. Segun la Constitucion, ¢ Cuales son los tres poderes del Estado?
a) Poder legislativo, poder autondmico y poder administrativo.
b) Poder legislativo, poder ejecutivo y poder Judicial.

c) Poder ejecutivo, poder legislativo y poder policial.

2. ¢éCual de los siguientes principios inspiradores se encuentra en el
preambulo de la Constitucion?

a) Garantizar la convivencia democratica.
b) Crear una sociedad cultural y equitativa.

c) Garantizar el orden administrativo y cultural de todos los espafioles.

3. El progreso de la cultura y de la economia es:
a) un valor superior que se encuentra en el Preambulo de la Constitucion.

b) un principio inspirador que se encuentra en el Titulo Preliminar de la
Constitucion.

¢) un principio inspirador que encuentra en el Preambulo de la Constitucién.

4. Después de los derechos fundamentales la Constitucion habla de:
a) las garantias de las libertades y derechos fundamentales.
b) los derechos y deberes de la ciudadania.

c) los principios rectores de la politica social y econdmica.



5. éEn qué Ley esta recogido el Estatuto de Autonomia de la Comunitat
Valenciana?

a) En la Ley Orgénica 5/1982, de 1 de julio, aprobada por las Cortes Generales
espanolas.

b) En la Ley Organica 5/1982, de 1 de junio, aprobada por Les Corts.

c) En la Ley Orgénica 5/1978, de 1 de junio, aprobada por las Cortes Generales
espanolas.

6. Segun el Titulo 4 del Estatuto de Autonomia de la Comunitat Valenciana,
las competencias ejecutivas de la Generalitat:

a) Son temas en los que el Estado Espafiol hace las leyes mas importantes y la
Comunidad Autéonoma hace las leyes para cumplir lo que dice el Estado.

b) Son las medidas que la Comunidad Auténoma pone en marcha para seguir
las leyes hechas por el Estado Espaiiol.

c) Son temas sobre los que la Generalitat hace las leyes y las pone en marcha.

7. La Sindicatura de Greuges, es una institucion que:
a) Defiende los derechos y deberes de los valencianos y valencianas.

b) Atiende las quejas de la ciudadania sobre el funcionamiento de las
Administraciones Valencianas.

c) Controla el presupuesto de la Generalidad Valenciana.



8. El President de la Generalitat:

a) Es elegido por el Rey a propuesta de los partidos politicos. Es nombrado por
Les Corts Valencianes.

b) Es elegido por Les Corts Valencianes de entre los miembros de los partidos
politicos. Es nombrado por los Grupos parlamentarios.

c) Es elegido por Les Corts Valencianes entre sus miembros. Es nombrado por el
Rey.

9. Di cual de las siguientes respuestas es correcta:

a) El articulo 53 de la Ley 39/2015 dice los derechos que tienen las personas en
su relacion con las Administraciones Publicas.

b) El articulo 13 de la Ley 39/2015 dice los derechos que tienen las personas en
su relacion con las Administraciones Publicas.

c) El articulo 13 de la Ley 39/2015 dice los derechos que tiene el interesado en
el procedimiento administrativo.

10. Di cual de las siguientes respuestas es correcta de acuerdo con la Ley de
Procedimiento Administrativo Comun:

a) Todos los actos administrativos tienen efectos.
b) Los actos que no cumplen lo que dice el ordenamiento juridico pueden no
valer y no tener efecto. En este caso serian Actos nulos de pleno derecho o

Actos anulables.

c) La ley permite que la Administracién Publica pueda corregir errores pero no
que los corrijan los interesados.



11. Segun la Ley 39 del afio 2015, di cual de las siguientes respuestas es
correcta:

a) El plazo para hacer la notificacion es de 15 dias a partir de la fecha en que se
dicta el acto.

b) El plazo para hacer la notificacion es de 12 dias a partir de la fecha en que se
dicta el acto.

c) El plazo para hacer la notificacién es de 10 dias a partir de la fecha en que se
dicta el acto.

12. éQué regula la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas?:

a) Las normas para que los actos administrativos sean validos y eficaces.

b) Los procedimientos sobre potestad patrimonial y responsabilidad
sancionadora.

c) Esta ley se aplica a una parte del Sector Publico.

13. En relacion con los plazos, équé prevé la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas?

a) Que los dias habiles son todos menos domingos y festivos.
b) Que los plazos obligan sdlo a los interesados.

c) Que se puedan ampliar o suspender los plazos en algunos casos.



14. ¢Cuadles son las fases del procedimiento sancionador?
a) Iniciacidn, ordenacién y terminacion.
b) Iniciacidn, instruccidn y resolucion.

c) Iniciacidn, instruccién y terminacion.

15. ¢Esta previsto en la normativa vigente el desistimiento para poner fin a un
procedimiento administrativo?

a) No, estd prohibido expresamente en la Ley 39/15, del procedimiento
administrativo comun por afectar a los derechos e intereses legitimos del
interesado.

b) Si, esta regulado que pueda desistir de continuar el procedimiento pero sélo
lo puede ejercer el o6rgano administrativo competente que valora las

circunstancias.

c) Si, esta regulado en la normativa aplicable que el interesado pueda desistir o
bien la administracion si se inicié de oficio.

16. Define qué es la competencia de un drgano administrativo:

a) Los documentos que dicta el 6rgano administrativo en el ejercicio de su
competencia.

b) Todas las funciones, deberes y atribuciones de un érgano administrativo.

c) La celeridad y diligencia con la que resuelve un procedimiento el érgano
administrativo.



17. éCual es el drgano administrativo competente para resolver un recurso de
reposicion?

a) El Juzgado Contencioso-Administrativo del partido judicial en que esta el
organo administrativo.

b) El mismo érgano administrativo que ha dictado la resolucion.

c) El 6érgano superior del 6rgano que dicté el acto administrativo que se
recurre.

18. Los derechos individuales de los empleados publicos que pueden ejercer
de forma colectiva son:

a) A recibir formacion.
b) A recibir proteccién en seguridad y salud en el trabajo.

c) A la libertad sindical.

19. Senale cual de las siguientes opciones es un principio ético del empleado
publico:

a) Trataran con respeto y atencién a los ciudadanos, a sus superiores y al resto
de empleados publicos.

b) Rechazaran cualquier regalo o cualquier favor. Solo aceptaran regalos que
sean por cortesia o por educacion.

c) No aceptardn ningun privilegio ni trato de favor.



20. La ley de funcion publica valenciana establece los principios de conducta
del personal empleado publico écual de los siguientes se recoge en la citada
Ley?

a) Obedecer las instrucciones y érdenes de los superiores, salvo que vayan en
contra de la ley.

b) Obedecer las instrucciones y drdenes de los superiores en todo caso.

c) No hacer propuestas para mejorar el trabajo y la eficacia del servicio o
actividad en la que participen.

21. La ley de funcion publica valenciana establece una de las siguientes
razones por las que el personal empleado publico puedes perder su puesto de
trabajo. Cual de las siguientes respuestas es la correcta?

a) La renuncia verbal del personal funcionario publico a su superior aunque no
la acepte la Administracion.

b) La pérdida de la nacionalidad.

c) La sancion disciplinaria de suspension de empleo y sueldo.

22. Seiala cuales son las funciones de los archivos:
a) Generar, corregir, repartir y actualizar la documentacion.
b) Ordenar, distribuir y encuadernar la documentacion.

c) Recoger, guardar, ensefnar y difundir la documentacién.



23. Uno de los derechos que tenemos sobre como van a tratar nuestros datos
personales es derecho de supresion ¢a que se refiere dicho derecho?

a) Es el derecho que tiene la persona a negarse al tratamiento de sus datos.
b) Es el derecho a cambiar los datos cuando no estan bien o faltan datos.

c) Es el derecho al olvido, cuyo objeto es eliminar los datos personales.

24. Segun la Ley 39/2015:

a) Cada Administracion debe tener un archivo Unico para guardar los
documentos electronicos de asuntos en tramite.

b) Cada Administracidon y empresa privada debe tener un archivo electrénico
unico para guardar los documentos de asuntos ya finalizados.

c) Cada Administracion debe tener un archivo electrénico Unico para guardar
los documentos electrénicos de asuntos ya finalizados.
25. Los principios de la proteccion de datos personales:

a) Estan relacionados en el articulo 5 del Reglamento General de Proteccidn de
Datos.

b) Estan relacionados en el articulo 20 de la Constitucidn Espafiola.

c) Estan relacionados en el articulo 7 del Reglamento General de Proteccion de
Datos.

26. El feminismo es un movimiento que busca:

a) que las mujeres se impongan a los hombres.

b) que sean las mujeres las que cambien la sociedad.

c) que haya igualdad entre los hombres y las mujeres.



27. Cuando se habla de “techo de cristal” é¢a qué nos referimos?
a) a una norma sobre proteccion de riesgos de los trabajadores y trabajadoras.

b) a los derechos que tienen las personas trabajadoras con independencia de
SuU Sexo y género.

c) a una barrera invisible que no deja a las mujeres llegar a puestos de trabajo
altos.

28. ¢Los empresarios y empresarias tienen obligaciones en materia de
prevencion de riesgos laborales?

a) Si, junto con los trabajadores y trabajadoras.
b) No, solo las tienen los trabajadores y trabajadoras.

c) No, no estd recogido en ninguna norma.

29. Entre los deberes de los trabajadores y trabajadoras en materia de
prevencion de riesgos laborales esta:

a) establecer las medidas de emergencia necesarias en el centro de trabajo.

b) cumplir con las medidas de prevencién para cuidar su propia salud en el
trabajo y la salud de los compafieros.

c) ir al centro de salud cuando estén enfermos para pedir la baja laboral.



30. Los Delegados o Delegadas de Prevencion son:

a) las autoridades publicas competentes para hacer cumplir las normas de
prevencion.

b) los encargados de proporcionar los equipos de prevencion a los trabajadores
y trabajadoras.

c) las personas representantes de los trabajadores y trabajadoras en la
prevencion de los riesgos laborales.

31. La forma correcta de apagar un ordenador es:

a) Primero debemos pulsar el botédn de apagado o desconectar el ordenador de
la electricidad.

b) Primero cerramos todas las aplicaciones que tengamos abiertas. Después
pulsamos con el botén izquierdo del ratén en el botén con el simbolo de
Windows. Entonces se abre el menu de Inicio. Con el botdn izquierdo
pulsamos en Apagar.

c) Primero cerramos todas las aplicaciones que tengamos abiertas. Después
pulsamos con el botén derecho del ratéon en el botdn con el simbolo de

Windows. Entonces se abre el menu de Inicio. Con el botén derecho pulsamos
en Apagar.

32. ¢{Qué es el componente ldgico de un sistema informatico?

a) Las aplicaciones y los datos con los que trabajan los componentes fisicos del
sistema.

b) El pensamiento de los usuarios que trabajan con los equipos.

c) Los aparatos mecanicos que hacen los cdlculos.



33. ¢{Qué es el software de un ordenador?
a) Los programas y aplicaciones que permiten trabajar con la informacion.
b) El procesador.

c) La parte fisica del ordenador.

34. ¢Qué son los datos alfanumeéricos?

a) Los datos formados por numeros, letras y otros datos especiales.

b) Los datos formados solo por letras.

c) Los datos formados solo por numeros.

35. Una hoja de calculo (Microsoft Excel) es un programa informatico que se
utiliza para:

a) Calcular, analizar y gestionar datos.

b) Unicamente para hacer graficos y retocar fotografias.

c) Escribir cartas y enviarlas a través del correo electrénico.

36. ¢Qué es Windows?
a) Es una ventana al mundo.
b) Es la herramienta Unica para trabajar en la administracién.

c) Es el sistema operativo que permite hacer todas las tareas y programas del
ordenador.



37. éQue significan las siglas http?

a) Son las siglas de la red mundial de Internet.

b) Indican que es una organizacion. También puede indicar el pais.

c) Es el idioma informatico por el que se entienden los ordenadores en todo el
mundo.

38. ¢Qué es el historial de navegacion con Google Chrome?

a) Son las paginas web que visitas. Las ultimas que has visitado son las que ves
primero.

b) Son todas las paginas web que existen en internet para que puedas acceder
a ellas mas rdpidamente.

c) Es la relacién de aplicaciones informaticas que utilizas a diario. Estan
ordenadas por fechas para encontrarlas mas facil.

39. ¢Como comparten informacion todos los ordenadores que estan
conectados por internet?

a) Por medio de la telefonia.

b) Por medio de pdaginas o sitios web.

c¢) La informacién no se comparte por la ley de proteccién de datos.

40. ¢{Donde puedes escribir la direccion de las paginas web que quieres
visitar?

a) En la barra de tareas.

b) En el buscador de Windows.

¢) En la barra de direcciones.









% GENERALITAT

VALENCIANA
\\* Conselleria de Justicia,

Interior y Administracién Publica

PRUEBAS SELECTIVAS DE ACCESO AL CUERPO
AUXILIAR DE GESTION DE LA ADMINISTRACION DE
LA GENERALITAT, C2-01-01, SECTOR
ADMINISTRACION GENERAL, TURNO DE PERSONAS
CON DIVERSIDAD FUNCIONAL INTELECTUAL

TURNO PERSONAS CON DIVERSIDAD FUNCIONAL
INTELECTUAL MODERADA

CONVOCATORIA 20/22

EJERCICIO UNICO

TIEMPO DE REALIZACION:

75 minutos - (1 hora y 15 minutos)







1. Segun la Constitucion, ¢ Cuales son los tres poderes del Estado?
a) Poder legislativo, poder autondmico y poder administrativo.
b) Poder legislativo, poder ejecutivo y poder Judicial.

c) Poder ejecutivo, poder legislativo y poder policial.

2. ¢Cual de los siguientes principios inspiradores se encuentra en el
preambulo de la Constitucion?

a) Garantizar la convivencia democritica.
b) Crear una sociedad cultural y equitativa.

c) Garantizar el orden administrativo y cultural de todos los espafioles.

3. éEn qué Ley esta recogido el Estatuto de Autonomia de la Comunitat
Valenciana?

a) En la Ley Organica 5/1982, de 1 de julio, aprobada por las Cortes Generales
espanolas.

b) En la Ley Organica 5/1982, de 1 de junio, aprobada por Les Corts.

c) En la Ley Orgénica 5/1978, de 1 de junio, aprobada por las Cortes Generales
espanolas.



4. Segun el Titulo 4 del Estatuto de Autonomia de la Comunitat Valenciana,
las competencias ejecutivas de la Generalitat:

a) Son temas en los que el Estado Espafiol hace las leyes mas importantes y la
Comunidad Auténoma hace las leyes para cumplir lo que dice el Estado.

b) Son las medidas que la Comunidad Auténoma pone en marcha para seguir
las leyes hechas por el Estado Espaiiol.

c) Son temas sobre los que la Generalitat hace las leyes y las pone en marcha.

5. El President de la Generalitat:

a) Es elegido por el Rey a propuesta de los partidos politicos. Es nombrado por
Les Corts Valencianes.

b) Es elegido por Les Corts Valencianes de entre los miembros de los partidos
politicos. Es nombrado por los Grupos parlamentarios.

c) Es elegido por Les Corts Valencianes entre sus miembros. Es nombrado por el
Rey.

6. La Sindicatura de Greuges, es una institucion que:
a) Defiende los derechos y deberes de los valencianos y valencianas.

b) Atiende las quejas de la ciudadania sobre el funcionamiento de las
Administraciones Valencianas.

c) Controla el presupuesto de la Generalidad Valenciana.



7. Segun la Ley 39 del afo 2015, di cual de las siguientes respuestas es
correcta:

a) El plazo para hacer la notificacion es de 15 dias a partir de la fecha en que se
dicta el acto.

b) El plazo para hacer la notificacion es de 12 dias a partir de la fecha en que se
dicta el acto.

c) El plazo para hacer la notificacién es de 10 dias a partir de la fecha en que se
dicta el acto.

8. éQué regula la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas?

a) Las normas para que los actos administrativos sean validos y eficaces.

b) Los procedimientos sobre potestad patrimonial y responsabilidad
sancionadora.

c) Esta ley se aplica a una parte del Sector Publico.

9. En relacion con los plazos, équé prevé la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas?

a) Que los dias habiles son todos menos domingos y festivos.
b) Que los plazos obligan sdlo a los interesados.

c) Que se puedan ampliar o suspender los plazos en algunos casos.



10. ¢Cuales son las fases del procedimiento sancionador?
a) Iniciacidn, ordenacién y terminacion.
b) Iniciacidn, instruccidn y resolucion.

c) Iniciacidn, instruccién y terminacion.

11. Define qué es la competencia de un drgano administrativo:

a) Los documentos que dicta el 6rgano administrativo en el ejercicio de su
competencia.

b) Todas las funciones, deberes y atribuciones de un érgano administrativo.

c) La celeridad y diligencia con la que resuelve un procedimiento el érgano
administrativo.

12. {Cual es el drgano administrativo competente para resolver un recurso de
reposicion?

a) El Juzgado Contencioso-Administrativo del partido judicial en que esta el
organo administrativo.

b) El mismo érgano administrativo que ha dictado la resolucion.

c) El érgano superior del 6rgano que dictéd el acto administrativo que se
recurre.



13. Senale cual de las siguientes opciones es un principio ético del empleado
publico:

a) Trataran con respeto y atencién a los ciudadanos, a sus superiores y al resto
de empleados publicos.

b) Rechazaran cualquier regalo o cualquier favor. Solo aceptaran regalos que
sean por cortesia o por educacion.

c) No aceptardn ningun privilegio ni trato de favor.

14. La ley de funcion publica valenciana establece los principios de conducta
del personal empleado publico écual de los siguientes se recoge en la citada
Ley?

a) Obedecer las instrucciones y érdenes de los superiores, salvo que vayan en
contra de la ley.

b) Obedecer las instrucciones y drdenes de los superiores en todo caso.

c) No hacer propuestas para mejorar el trabajo y la eficacia del servicio o
actividad en la que participen.

15. La ley de funcidon publica valenciana establece una de las siguientes
razones por las que el personal empleado publico puedes perder su puesto de
trabajo. Cual de las siguientes respuestas es la correcta?

a) La renuncia verbal del personal funcionario publico a su superior aunque no
la acepte la Administracion.

b) La pérdida de la nacionalidad.

¢) La sancioén disciplinaria de suspension de empleo y sueldo.



16. Seiala cuales son las funciones de los archivos:
a) Generar, corregir, repartir y actualizar la documentacion.
b) Ordenar, distribuir y encuadernar la documentacion.

c) Recoger, guardar, ensefnar y difundir la documentacién.

17. Segun la Ley 39/2015:

a) Cada Administracion debe tener un archivo Unico para guardar los
documentos electronicos de asuntos en tramite.

b) Cada Administracidon y empresa privada debe tener un archivo electrénico
unico para guardar los documentos de asuntos ya finalizados.

c) Cada Administracion debe tener un archivo electrénico Unico para guardar
los documentos electrénicos de asuntos ya finalizados.
18. Los principios de la proteccion de datos personales:

a) Estan relacionados en el articulo 5 del Reglamento General de Proteccidn de
Datos.

b) Estan relacionados en el articulo 20 de la Constitucidn Espafiola.

c) Estan relacionados en el articulo 7 del Reglamento General de Proteccion de
Datos.

19. El feminismo es un movimiento que busca:

a) que las mujeres se impongan a los hombres.

b) que sean las mujeres las que cambien la sociedad.

c) que haya igualdad entre los hombres y las mujeres.



20. éLos empresarios y empresarias tienen obligaciones en materia de
prevencion de riesgos laborales?

a) Si, junto con los trabajadores y trabajadoras.
b) No, solo las tienen los trabajadores y trabajadoras.

c¢) No, no estd recogido en ninguna norma.

21. Entre los deberes de los trabajadores y trabajadoras en materia de
prevencidn de riesgos laborales esta:

a) establecer las medidas de emergencia necesarias en el centro de trabajo.

b) cumplir con las medidas de prevencidén para cuidar su propia salud en el
trabajo y la salud de los compafieros.

c) ir al centro de salud cuando estén enfermos para pedir la baja laboral.

22. Los Delegados o Delegadas de Prevencion son:

a) las autoridades publicas competentes para hacer cumplir las normas de
prevencion.

b) los encargados de proporcionar los equipos de prevencion a los trabajadores
y trabajadoras.

c) las personas representantes de los trabajadores y trabajadoras en la
prevencion de los riesgos laborales.



23. ¢{Qué es la informatica?

a) Los conocimientos necesarios para manejar una impresora.

b) Los conocimientos que permiten reparar un ordenador.

c) El conjunto de conocimientos que permiten trabajar con informacién y datos
en un ordenador.

24. {Qué es el software de un ordenador?

a) Los programas y aplicaciones que permiten trabajar con la informacion.

b) El procesador.

c) La parte fisica del ordenador.

25. ¢Qué son los datos alfanumeéricos?

a) Los datos formados por numeros, letras y otros datos especiales.

b) Los datos formados solo por letras.

¢) Los datos formados solo por numeros.

26. Una hoja de calculo (Microsoft Excel) es un programa informatico que se
utiliza para:

a) Calcular, analizar y gestionar datos.

b) Unicamente para hacer graficos y retocar fotografias.

c) Escribir cartas y enviarlas a través del correo electrénico.



27. ¢Qué es Windows?

a) Es una ventana al mundo.

b) Es la herramienta Unica para trabajar en la administracion.

c) Es el sistema operativo que permite hacer todas las tareas y programas del
ordenador.

28. {Qué es internet?

a) Es una red mundial formada por millones de ordenadores conectados unos
con otros, que comparten informacién por medio de paginas o sitios web.

b) Es una aplicacion informdtica que utilizan millones de usuarios para
compartir videos y archivos.

c) Es un programa informdtico que sirve para enviar correos electrénicos y
ficheros de datos.

29. ¢{Como comparten informacion todos los ordenadores que estan
conectados por internet?

a) Por medio de la telefonia.

b) Por medio de pdaginas o sitios web.

c¢) La informacién no se comparte por la ley de proteccién de datos.

30. ¢Dénde puedes escribir la direccion de las paginas web que quieres
visitar?

a) En la barra de tareas.

b) En el buscador de Windows.

c) En la barra de direcciones.
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