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PRIMERA PARTE 

 

1.  De acuerdo con el artículo 168 de la Constitución Española, en caso de revisión total de la Constitución, el nuevo 
texto constitucional aprobado por las Cortes Generales será sometido a referéndum para su ratificación: 
a) En todos los casos. 
b) Cuando así lo solicite, dentro de los quince días siguientes a su aprobación, una mayoría de dos tercios de cada 

Cámara. 
c) Cuando así lo soliciten, dentro de los veinte días siguientes a su aprobación, cincuenta diputados o cincuenta 

senadores. 
d) Cuando así lo solicite, dentro de los quince días siguientes a su aprobación, una décima parte de los miembros de 

cualquiera de las Cámaras. 

2. En el artículo 9 de la Constitución Española se garantizan, entre otros, los principios de:  
a) Legalidad, responsabilidad y fraternidad. 
b) Legalidad, libertad  y jerarquía normativa. 
c) Jerarquía normativa, lpublicidad de las normas y  seguridad jurídica. 
d) Jerarquía normativa, retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos 

individuales y arbitrariedad de los poderes públicos. 

3. Señale la opción correcta respecto al Consejo General del Poder Judicial, conforme a la Constitución Española: 
a) Es el órgano jurisdiccional superior en todos los órdenes, salvo lo dispuesto en materia de garantías constitucionales. 
b) Es presidido por el Presidente del Tribunal Constitucional. 
c) Su estatuto, el régimen de incompatibilidades de sus miembros y sus funciones se regulan mediante una ley ordinaria. 
d) Es el órgano de gobierno del Poder Judicial. 

4. De acuerdo con el Título VI de la Constitución Española, señale la respuesta correcta: 
a) Los Jueces y Magistrados integrantes del poder judicial dependen jerárquicamente de la persona titular del Ministerio 

de Justicia. 
b) Los ciudadanos podrán participar en la Administración de Justicia en los Tribunales de Excepción. 
c) El procedimiento será predominantemente oral, sobre todo en materia criminal. 
d) Las sentencias se pronunciarán en audiencia privada. 

5. Según el artículo 122 de la Constitución Española, los integrantes del Consejo General del Poder Judicial son 
nombrados: 
a) Por las Cortes Generales por un período de cinco años. 
b) Por el Rey por un período de cinco años. 
c) Por las Cortes Generales por un período de cuatro años. 
d) Por el Rey por un período de cuatro años. 

6. De acuerdo con el artículo 162 de la Constitución Española, está legitimado para interponer el recurso de 
inconstitucionalidad: 
a) El Congreso de los Diputados por mayoría de tres quintos. 
b) 25 Senadores. 
c) Cualquier miembro del Consejo de Ministros. 
d) El Defensor del Pueblo. 

7. Según el artículo 73 de la Constitución Española, las Cámaras de las Cortes Generales se reunirán anualmente: 
a) En un unico período ordinario de sesiones: de septiembre a junio. 
b) En dos períodos ordinarios de sesiones: el primero, de septiembre a diciembre, y el segundo, de enero a julio. 
c) En dos períodos ordinarios de sesiones: el primero, de septiembre a diciembre, y el segundo, de febrero a junio. 
d) En sesiones extraordinarias a petición del Jefe del Estado. 

8. Según el artículo 78 de la Constitución Española, ¿cuál de las siguientes opciones es correcta? 
a) Las Diputaciones Permanentes velan por los poderes de las Cámaras cuando éstas no estén reunidas. 
b) En cada Cámara habrá una Diputación Permanente compuesta por un máximo de veintiún miembros. 
c) La Diputación Permanente del Congreso estará presidida por el Presidente del Senado y viceversa. 
d) Expirado el mandato de las Cámaras, las Diputaciones Permanentes dejan de ejercer sus funciones hasta la 

constitución de las nuevas Cortes Generales. 

9. Señale la opción correcta en relación con la figura del Vicepresidente o Vicepresidentes del Gobierno, según lo 
dispuesto en el artículo 3 de la Ley 50/1997, de 27 de noviembre, del Gobierno: 
a) Cuando existan, les corresponderá el ejercicio de las funciones que les encomiende el Consejo de Ministros. 
b) Cuando asuman la titularidad de un Departamento Ministerial, ostentarán, además, la condición de Ministro. 
c) Serán nombrados y separados por el Presidente del Gobierno. 
d) Tendrán la condición, en todo caso, de Ministros sin cartera. 
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10. La propuesta al Congreso de los Diputados de la declaración del estado de sitio es, siguiendo lo dispuesto en la 
Ley 50/1997, de 27 de noviembre, del Gobierno, competencia del: 
a) Consejo de Ministros. 
b) Presidente del Gobierno. 
c) Ministro del Interior. 
d) No es necesaria una propuesta, ya que la declaración de los estados de alarma, de excepción y de sitio es una función 

propia del Consejo de Ministros. 

11. El incumplimiento reiterado de las obligaciones de publicidad activa reguladas en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, 
de transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno, tendrá la consideración de infracción: 
a) Muy leve. 
b) Leve. 
c) Grave. 
d) Muy grave. 

12. Señala la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno que la 
resolución en la que se conceda o deniegue el acceso a la informacion publica solicitada deberá notificarse al 
solicitante y a los terceros afectados que así lo hayan solicitado en el plazo máximo de: 
a) Un mes para denegarla y dos para concederla, sin perjuicio de que el volumen o la complejidad de la información que 

se solicita así hagan necesaria una ampliación. 
b) 15 dias para denegar y un mes para concederla, sin perjuicio de que el volumen o la complejidad de la información 

que se solicita hagan necesaria una ampliación. 
c) Dos meses para ambas, sin perjuicio de que el volumen o la complejidad de la información que se solicita hagan 

necesaria una ampliación. 
d) Un mes para ambas, sin perjuicio de que el volumen o la complejidad de la información que se solicita hagan necesaria 

una ampliación. 

13. La situación en que se encuentra una persona que sea, haya sido o pudiera ser tratada, en atención a su sexo, de 
manera menos favorable que otra en situación comparable se considera, según el artículo 6.1 de la Ley Orgánica 
3/2007, de 22 de marzo: 
a) Discriminación directa por razón de sexo. 
b) Discriminación indirecta por razón de sexo. 
c) Acoso sexual. 
d) Acoso por razón de sexo. 

14. Señale cuál es el primero y ultimo de los objetivos de desarrollo sostenible (ODS) recogidos en la Agenda 2030: 
a) Hambre cero y paz, justicia e instituciones sólidas. 
b) Fin de la pobreza y paz, justicia e instituciones sólidas. 
c) Hambre cero y alianzas para lograr objetivos. 
d) Fin de la pobreza y alianzas para lograr los objetivos. 

15. Señale la respuesta correcta conforme al artículo 57.3 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del 
Sector Público: 
a) La determinación del número, la denominación y el ámbito de competencia respectivo de los Ministerios se establece 

mediante Real Decreto del Presidente del Gobierno, mientras que respecto de las Secretarías de Estado se realiza 
por Real Decreto de Consejo de Ministros. 

b) La determinación del número, la denominación y el ámbito de competencia respectivo de los Ministerios se establece 
mediante Real Decreto del Presidente del Gobierno, mientras que respecto de las Secretarías de Estado se realiza 
por Orden Ministerial del Ministro competente. 

c) La determinación del número, la denominación y el ámbito de competencia respectivo de los Ministerios y de las 
Secretarías de Estado se establece mediante Real Decreto del Presidente del Gobierno. 

d) La determinación del número, la denominación y el ámbito de competencia respectivo de los Ministerios y de las 
Secretarías de Estado se establece mediante Real Decreto-Ley del Presidente del Gobierno. 

16. Según la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público en  la Administración General del 
Estado en el exterior: 
a) Son órganos directivos los embajadores y representantes permanentes ante las Organizaciones internacionales. 
b) Son órganos superiores los embajadores y representantes permanentes ante las Organizaciones internacionales. 
c) No existen órganos superiores ni directivos. 
d) Los embajadores son órganos superiores y los representantes permanentes ante las Organizaciones internacionales 

son órganos directivos. 
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17. Según el artículo 63 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas, el acto por el que cualquier persona, en cumplimiento o no de una obligación legal, 
pone en conocimiento de un órgano administrativo la existencia de un determinado hecho que pudiera justificar la 
iniciación de oficio de un procedimiento administrativo, se denomina: 
a) Petición razonada  
b) Solicitud  
c) Denuncia  
d) Comunicación  

18. La presidencia rotatoria del Consejo de la Unión Europea, a partir del 1 de enero de 2025, corresponderá a los 
siguientes tres países: 
a) Polonia, Dinamarca y Chipre.  
b) Francia, República Checa y Suecia. 
c) España, Suecia y Francia. 
d) Suecia, Bélgica y Hungría. 

19. El mandato inicial del Presidente del Tribunal de Justicia de la Unión Europea tendrá una duración de: 
a) 2 años y medio. 
b) 3 años. 
c) 5 años. 
d) 6 años. 

20. Señale cuál de las siguientes afirmaciones es una causa de nulidad de los actos administrativos conforme al 
artículo 47 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de las Administraciones 
Públicas: 
a) Los dictados por un órgano que carezca de competencia jerarquica. 
b) Los que sean consecuencia de una infracción administrativa. 
c) Los que tengan un contenido imposible. 
d) Los actos ejecutados por desviación de poder. 
 

21. De acuerdo con el artículo 70 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de las 
Administraciones Públicas, el expediente administrativo: 
a) Tendrá formato físico cuando se trate de procedimientos iniciados por el interesado. 
b) Incluirá la información que tenga carácter auxiliar o de apoyo. 
c) No incluirán documentos contenidos en otros expedientes. 
d) Hará constar las diligencias encaminadas a ejecutar la resolución administrativa. 

22. Según las reglas sobre notificación establecidas en el artículo 40 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
procedimiento administrativo común de las Administraciones Públicas: 
a) Toda notificación deberá ser cursada en un plazo de tres días a partir de la fecha en la que el acto haya sido dictado. 
b) Expresará si el acto se dicta en ejercicio de una potestad de la Administración discrecional o reglada. 
c) Deberá contener el texto íntegro de la resolución. 
d) La Administración podrá sustituir la notificación por la publicación cuando se trate de procedimientos de oficio. 
 

23. De acuerdo con las reglas de representación y defensa establecidas en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora 
de la Jurisdicción Contencioso-administrativa, los funcionarios públicos: 
a) Podrán comparecer por sí mismos en defensa de sus derechos no estatutarios. 
b) Podrán comparecer por sí mismos sólo en defensa de sus derechos económicos. 
c) Podrán comparecer por sí mismos siempre que no implique su separación como empleados públicos inamovibles. 
d) Podrán comparecer por sí mismos sólo cuando actúen ante órganos unipersonales. 

24. El artículo 149 de la Constitución atribuye al estado competencia exclusiva sobre una de estas materias:  
a) Legislación básica y régimen económico de la Seguridad Social, sin perjuicio de la ejecución de sus servicios por las 

Comunidades Autónomas. 
b) La artesanía  
c) Sanidad e higiene  
d) La gestión en materia de protección del medio ambiente. 

25. ¿Cómo se denomina la figura mediante la cual los Departamentos ministeriales, Organismos autónomos y 
Entidades Gestoras y Servicios Comunes de la Seguridad Social podrán disponer la adscripción de los puestos de 
trabajo no singularizados y de los funcionaríos titulares de los mismos a otras unidades o centros? 
a) Movilidad por cambio de adscripción de puestos de trabajo. 
b) Redistribución de efectivos. 
c) Reasignación de efectivos. 
d) Adscripción provisional. 
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26. Conforme al artículo 64 del Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General 
de Ingreso del Personal al servicio de la Administración general del Estado y de Provisión de Puestos de Trabajo y 
Promoción Profesional de los Funcionarios Civiles de la Administración general del Estado, ¿cuál es el plazo para 
el cese y la toma de posesión en una comisión de servicio si implica cambio de residencia?: 
a) El plazo será de tres días en las comisiones de carácter voluntario y de treinta en las de carácter forzoso. 
b) El plazo será de ocho días en las comisiones de carácter voluntario y de treinta en las de carácter forzoso. 
c) El plazo será de ocho días en las comisiones de carácter voluntario y de un mes en las de carácter forzoso. 
d) El plazo será de tres días en las comisiones de carácter voluntario y de un mes en las de carácter forzoso. 

27. Conforme a los previsto en el texto refundido de la Ley General de la Seguridad Social, ¿cuál NO es un régimen 
especial de la Seguridad Social? 
a) Trabajadores por cuenta propia o autónomos. 
b) Trabajadores del mar. 
c) Personas empleadas de hogar. 
d) Estudiantes. 

28. Conforme a la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, ¿quién 
aprueba, al inicio de cada legislatura, el Plan de Igualdad entre mujeres y hombres en la Administración General 
del Estado y en los organismos públicos vinculados o dependientes de ella? 
a) El Ministerio de Igualdad. 
b) El Gobierno. 
c) El Congreso de los Diputados. 
d) El Ministerio de Hacienda. 

29. El artículo 28 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria establece que los escenarios 
presupuestarios plurianuales en los que se enmarcarán anualmente los Presupuestos Generales del Estado serán 
confeccionados por: 
a) El Consejo de Ministros. 
b) El Ministerio de Economía , Comercio y Empresa. 
c) El Ministerio de Hacienda. 
d) Las Cortes Generales. 

30. Las anotaciones registrales, según el Real Decreto 2073/1999, de 30 de diciembre, por el que se modifica el 
Reglamento del Registro Central de Personal y las normas de coordinación de las restantes Administraciones 
públicas, podrán ser: 
a) Ordinarias y extraordinarias. 
b) Inscripciones y descripciones. 
c) Ordinarias, provisionales y marginales. 
d) Constitutivas o no constitutivas. 

31. Halla el valor de x en la siguiente ecuación: 4(3x+15) = x+2 
a) 180 
b) -5,27 
c) -1,25 
d) -180 

32. Si la población española actual es de 47.034.632, donde el número de menores de 4 años es 1.887.689, ¿cuál es el 
porcentaje de mayores de 4 años? 
a) 4,21% 
b) 93,21% 
c) 95,99% 
d) 5,05% 

33. ¿Qué número continua la secuencia 2, 7, 17, 37, 77, 157, _? 
a) 267 
b) 167 
c) 397 
d) 317 

34. ¿Qué combinación de números es la correcta para esta operación: 7 __ 2 __ 19 __ 61 = 327? 
a) - | * | * 
b) + | * | + 
c) * | + | * 
d) * | * | + 

35. Una empresa cuenta con cuatro salas. Cada sala tiene 7 sillas y cuatro mesas. Las sillas pesan 2,4 Kg y las mesas 
16,3 Kg. ¿Cuál es el peso total de todas las sillas y mesas de todas las salas de la empresa? 
a) 107 
b) 156,4 
c) 308,2 
d) 328 
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36. Halle el valor de x en la siguiente ecuación: 13(7x-64) = 2x 
a) 112,34 
b) 9,35 
c) 13,52 
d) 29,93 

37. Si las consonantes mayúsculas valen 1, las vocales minúsculas valen 4, las consonantes minúsculas valen -3, las 
vocales mayúsculas valen 3 y las letras (vocales o consonantes) con tilde valen 6, ¿Cuánto vale la palabra 
“Ambición”? 
a) 4 
b) 7 
c) 5 
d) 9 

38. Viajan 2 turistas en autobús, 6 en tren y 3 en coche. Todos los que viajan en coche y autobús y la mitad de los que 
viajan en tren compran recuerdos por el mismo valor sumando 2.840 € entre todos. Si todos gastaron lo mismo, 
¿cuál es el valor total gastado por los turistas que viajan en autobús? 
a) 784 € 
b) 658 € 
c) 563 € 
d) 710 € 

39. Un almacén tiene una capacidad de 1500 unidades. Si el almacén tiene 525 unidades en stock y todos los días se 
reciben y almacenan 65 unidades, ¿cuántos días necesita para alcanzar su máxima capacidad? 
a) 28 días. 
b) 15 días. 
c) 17 días. 
d) 12 días. 

40. Señale cuál es el sinónimo correspondiente a la palabra SIBILINO. 
a) Inagotable. 
b) Fuerte. 
c) Precavido. 
d) Misterioso. 

41. Indique entre las siguientes palabras cuál es el antónimo de la palabra OFENSIVO. 
a) Injurioso. 
b) Elogioso. 
c) Colorido. 
d) Variable. 

42. Señale qué palabra corresponde a la siguiente definición: "Manantial copioso que surge con violencia". 
a) Alfaguara. 
b) Vulcano. 
c) Hurtadilla. 
d) Escisión. 

43. Señale qué definición es la que se corresponde con la palabra HEBETAR. 
a) Mover una figura o un objeto alrededor de un punto o de un eje. 
b) Enervar, debilitar, embotar. 
c) Estar subordinado a alguien o algo. 
d) Hacer las operaciones mercantiles de una empresa. 

44. Señale cuál es el sinónimo de la palabra ACERBO. 
a) Santo. 
b) Famélico. 
c) Fatídico. 
d) Áspero. 

45. Señale qué definición es la que se corresponde con la palabra TREBEJO. 
a) Cada una de las piezas del juego de ajedrez. 
b) Alegre, divertido y gozoso. 
c) Meandro de un río por donde ya no fluye el agua. 
d) Hecho burlesco para recrear el ánimo o ejercitar el ingenio. 

46. ¿Qué serie indica el orden alfabético correcto de las siguientes palabras? 
a) giramiento, girada, giraldete, girándula. 
b) girada, girándula, giraldete, giramiento. 
c) girada, giraldete, giramiento, girándula. 
d) giraldete, girada, giramiento, girándula. 
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47. Señale la palabra que NO pertenece al grupo. 
a) Rebaño. 
b) Flora. 
c) Colmena. 
d) Piara. 

48. Señale qué palabra corresponde a la siguiente definición: "Calvo, lampiño". 
a) Ungüento. 
b) Uliginoso. 
c) Glabro. 
d) Esgrimido. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
TABLA ACADEMIA 
 

      

Mes 
Total de 
alumnos 

Rubios Morenos Pelirrojos 
Alumnos 
impagados 

Enero 6521 321 245 7 201 

Febrero 5364 290 255 8 603 

Marzo 5287 267 232 6 103 

Abril 6002 241 241 9 497 

Mayo 5781 222 187 15 417 

Junio 3057 175 97 12 300 

Julio 3825 152 88 11 300 

 
 
Todos los alumnos con pelo fueron rubios, morenos o pelirrojos. 
 

49. Según la tabla Academia, ¿cuál es la media de alumnos con impago al mes? 
a) 352,43 
b) 544,50 
c) 521,52 
d) 345,86 

50. Según la tabla Academia, ¿en cuál de los siguientes meses los alumnos rubios han supuesto un mayor porcentaje 
con respecto al total de alumnos? 
a) Enero. 
b) Febrero. 
c) Marzo. 
d) Mayo. 

51. Según la tabla Academia, si el 52% de los impagos en julio corresponde a los alumnos rubios, el 7% a morenos y 
el 3% a los pelirrojos, ¿cuántos impagos han generado el resto de alumnos ese mes? 
a) 202 
b) 158 
c) 114 
d) 194 

52. Según la tabla Academia, ¿cuál de los siguientes meses tiene un mayor porcentaje de impagos en relación con el 
número de alumnos? 
a) Mayo. 
b) Julio. 
c) Abril. 
d) Junio. 
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53. Según la tabla Academia, si todos los alumnos con pelo están representados en las columnas Rubios, Morenos o 
Pelirrojos, ¿en qué mes ha habido más alumnos sin pelo? 
a) Enero. 
b) Febrero. 
c) Marzo. 
d) Abril. 

54. Según la tabla Academia, ¿en cuál de los siguientes meses los alumnos morenos han supuesto un menor 
porcentaje con respecto al total de alumnos? 
a) Febrero. 
b) Marzo. 
c) Mayo. 
d) Abril. 
 
 
 
 
 
 
 
TABLA ARCHIVOS 
 
Un bibliotecario decide clasificar sus archivos según la estructura de la siguiente tabla: 
 
 

 Idioma Pasillo Estante Color Tapa Soporte Ejemplar 

1 Castellano Primer Pasillo Primer Estante Rojo Libro Primer Ejemplar 

2 Catalán Segundo Pasillo Segundo Estante Azul CD Segundo Ejemplar 

3 Ingles Tercer Pasillo Tercer Estante Negro Memoria Tercer Ejemplar 

4 Frances      Cuarto Pasillo Cuarto Estante Amarillo Libreta Cuarto Ejemplar 

 
 
De manera que un archivo con el código 111111 representa un libro en castellano, situado en el primer estante del primer 

pasillo, de color rojo que, es el primer ejemplar de un libro. 
 

55. Según los datos de Tabla Archivos, si le ha asignado a un archivo cuya clave es 421134 es FALSO que el archivo: 
a) Sea rojo. 
b) Sea un cuarto ejemplar del segundo pasillo. 
c) Sea un CD. 
d) Ninguna de las anteriores. 

56. Según los datos de Tabla Archivos, es FALSO que las versiones originales de “Hamlet” y “La barraca”: 
a) Puedan coincidir en el penúltimo número. 
b) Puedan coincidir en el antepenúltimo número. 
c) Puedan ser tener el mismo soporte. 
d) Puedan coincidir en el primer número. 

57. Según los datos de Tabla Archivos, el libro rojo “La colmena” en versión original situado en el primer estante del 
segundo pasillo que es un segundo ejemplar posee el código: 
a) 121112 
b) 121121 
c) 211112 
d) 121212 

58. Según los datos de Tabla Archivos, si le ha asignado a un archivo cuya clave es 321324 es falso que el archivo: 
a) Corresponda a un archivo en inglés, CD, negro, tercer ejemplar. 
b) Corresponda a un archivo en soporte CD del segundo pasillo en el primer estante. 
c) Corresponda a un archivo del segundo pasillo negro en el primer estante negro. 
d) Corresponda a un archivo cuarto ejemplar del segundo pasillo en el primer estante en inglés. 

59. Según los datos de Tabla Archivos, si le ha asignado a un archivo cuya clave es 241243 es falso que el archivo: 
a) Corresponda a un archivo tercer ejemplar del primer estante en catalán. 
b) Corresponda a una libreta azul tercer ejemplar del cuarto pasillo. 
c) Corresponda a un archivo en catalán tercer ejemplar del primer estante. 
d) Corresponda a un archivo cuarto ejemplar del cuarto pasillo en el segundo estante. 
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60. Según los datos de Tabla Archivos, si le ha asignado a un archivo cuya clave es 423123 es cierto que el archivo: 
a) Corresponda a un archivo CD rojo del segundo pasillo. 
b) Corresponda a un archivo tercer ejemplar en francés del tercer estante. 
c) Corresponda a un archivo del segundo pasillo del tercer estante que es un tercer ejemplar. 
d) Todas las anteriores son ciertas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Preguntas de reserva 
 

1. ¿De cuántos vocales está compuesta la Comisión Permanente del Consejo de Desarrollo Sostenible? 
a) 12. 
b) 13. 
c) 14. 
d) 15. 

2. Indique entre las siguientes palabras cuál es el antónimo de la palabra APREMIO. 
a) Verídico. 
b) Dominio. 
c) Sumiso. 
d) Calma. 

3. De acuerdo con la Ley Orgánica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial, la Sala de lo Penal de la Audiencia 
Nacional conocerá de: 

a) Los delitos cometidos fuera del territorio nacional, cuando conforme a las leyes o a los tratados corresponda su 
enjuiciamiento a los Tribunales españoles. 

b) Los recursos de casación, revisión y otros extraordinarios en materia penal que establezca la ley. 
c) La instrucción y enjuiciamiento de las causas contra el Presidente del Gobierno, Presidentes del Congreso y del 

Senado, Presidente del Tribunal Supremo y del Consejo General del Poder Judicial, Presidente del Tribunal 
Constitucional, miembros del Gobierno, Diputados y Senadores. 

d) La instrucción y el fallo de las causas penales contra jueces, magistrados y miembros del Ministerio Fiscal por delitos 
o faltas cometidos en el ejercicio de su cargo en la comunidad autónoma, siempre que esta atribución no corresponda 
al Tribunal Supremo. 

4. Halla el valor de x en la siguiente ecuación: 13(7x-64) = 2x 
a) 112,34 
b) 9,35 
c) 13,52 
d) 29,93 

5. Es un medio de ejecución forzosa de los actos administrativos: 
a)  La sanción subsidiaria. 
b)  La multa coercitiva. 
c)  La compulsa de documentos administrativos. 
d)  La desviación de poder. 
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SEGUNDA PARTE 

1. Conforme al Real Decreto 208/1996, de 9 de febrero, por el que se regulan los servicios de información 
administrativa y atención al ciudadano, señale la información INCORRECTA en relación a la información particular: 
a) Será aportada por las unidades de gestión de la Administración General del Estado, sin perjuicio de la colaboración 

para este cometido de las las unidades y oficinas de información administrativa. 
b) Para su obtención no se exigirá la acreditación de legitimación alguna. 
c) Viene referida al estado o contenido de los procedimientos en tramitación. 
d) Viene referida a la dentificación de las autoridades y personal al servicio de las Administración General del Estado y 

de las entidades de derecho público vinculadas o dependientes de la misma bajo cuya responsabilidad se tramiten los 
procedimientos en cu 

2. Señale cuál es la opción correcta en relación con el contenido y estructura de documentos e impresos, de acuerdo 
con el Real Decreto 366/2007, de 16 de marzo, por el que se establecen las condiciones de accesibilidad y no 
discriminación de las personas con discapacidad en sus relaciones con la Administración General del Estado: 
a) Los documentos e impresos estarán redactados en castellano o en la lengua oficial de la Comunidad Autónoma 

correspondiente. 
b) Todos los documentos deberán contar con versiones simplificadas para personas con discapacidades intelectuales o 

problemas de comprensión escrita. 
c) Se utilizarán siglas o abreviaturas. 
d) Se evitará la utilización de fondos con dibujos y tintas que presenten poco contraste. 

3. ¿Cuál es la opción correcta según el artículo 17 del Real Decreto 951/2005, de 29 de julio, por el que se establece 
el marco general para la mejora de la calidad en la Administración General del Estado? 
a) En el mes de enero de cada año, la Unidad de Quejas y Sugerencias remitirá a la Subsecretaría de su respectivo 

ministerio, un informe global de las quejas y sugerencias recibidas en el año anterior. 
b) En el mes de enero de cada año, la Unidad de Quejas y Sugerencias remitirá a la Inspección General de Servicios de 

su respectivo ministerio, un informe global de las quejas y sugerencias recibidas en el año anterior. 
c) En el mes de enero de cada año, la Unidad de Quejas y Sugerencias remitirá a la Secretaría de Estado de Función 

Pública, un informe global de las quejas y sugerencias recibidas en el año anterior. 
d) En el mes de junio de cada año, la Unidad de Quejas y Sugerencias remitirá a la Inspección General de Servicios de 

su respectivo ministerio, un informe global de las quejas y sugerencias recibidas en el año anterior. 

4. De acuerdo con el Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Español de 
Archivos y se regula el Sistema de Archivo de la AGE y de sus Organismos Públicos y su régimen de acceso, señale 
cuál NO es una de las funciones del Consejo de Cooperación Archivística: 
a) El impulso de la cooperación internacional. 
b) La elaboración de criterios uniformes para el desarrollo de los servicios archivísticos. 
c) El impulso del funcionamiento de los Patronatos de los Archivos Históricos de carácter nacional y de los órganos 

colegiados en materia archivística con presencia de la Administración General del Estado. 
d) La promoción y el fomento de la formación profesional y el intercambio en el ámbito archivístico. 

5. Señale cuál es la afirmación correcta en relación con el procedimiento de acceso a documentos y archivos, según 
el Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Español de Archivos y se regula 
el Sistema de Archivo de la AGE y de sus Organismos Públicos: 
a) No será necesario motivar la solicitud de acceso a los documentos. 
b) Serán accesibles los documentos con datos personales que puedan afectar a la seguridad o intimidad de las personas 

cuando hayan transcurrido quince años desde el fallecimiento de los afectados. 
c) Se concederá el acceso a documentos de carácter personal, con el consentimiento de sus titulares, cuando se proceda 

a la oportuna disociación de los datos de modo que se impida la identificación de las personas afectadas. 
d) La resolución de la solicitud de acceso o de consulta deberá adoptarse y notificarse lo antes posible y, en todo caso, 

en el plazo máximo de quince días desde la recepción por el órgano competente para tramitarla. 

6. ¿Cuál de los siguientes conceptos está definido en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector 
Público?. 
a) Red SARA. 
b) Portal de internet. 
c) Ventanilla única. 
d) Registro electrónico de apoderamientos. 

7. Conforme al artículo 8 del Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Español 
de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administración General del Estado y de sus Organismos 
Públicos y su régimen de acceso, NO es un tipo de archivo, atendiendo al ciclo vital de los documentos: 
a) Archivo general. 
b) Archivo intermedio. 
c) Archivo superior. 
d) Archivo histórico. 
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8. Conforme a lo previsto en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público, se define el 
‘portal de internet’ como: 
a) El conjunto de documentos electrónicos transmitidos en entornos cerrados de comunicaciones establecidos entre 

Administraciones Públicas, órganos, organismos públicos y entidades de derecho público. 
b) Aquella dirección electrónica, disponible para los ciudadanos a través de redes de telecomunicaciones, cuya titularidad 

corresponde a una Administración Pública, o bien a una o varios organismos públicos o entidades de Derecho Público 
en el ejercicio de sus competencias. 

c) El punto de acceso electrónico cuya titularidad corresponda a una Administración Pública, organismo público o entidad 
de Derecho Público que permite el acceso a través de internet a la información publicada. 

d) La actuación administrativa automatizada de cualquier acto o actuación realizada íntegramente a través de medios 
electrónicos por una Administración Pública. 

9. Señale la respuesta correcta en relación al Punto de Acceso General electrónico (PAGe): 
a) Constituye un punto único de acceso para la ciudadanía a la Administración General del Estado. 
b) Constituye un punto único de acceso para la ciudadanía a todas las administraciones públicas: Estatal, Autonómica, 

Local y de la Unión Europea (UE). 
c) Constituye un punto único de acceso para la ciudadanía a todas las administraciones públicas: Estatal, Autonómica, 

Local, pero no de la Unión Europea (UE). 
d) Constituye un punto único de acceso para la ciudadanía a todas las administraciones públicas: Estatal y Autonómica 

en la actualidad; y la Local en proceso de inclusión. 

10. Conforme a lo previsto en el artículo 2 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el 
Reglamento de actuación y funcionamiento del sector público por medios electrónicos, el sector público deberá 
respetar los siguientes principios en sus actuaciones y relaciones electrónicas: 
a) Principio de desconexión digital. 
b) Principio de facilidad de uso. 
c) Principio de generalidad. 
d) Principio de transparencia. 

11. En Word 365 después de insertar un modelo 3D, ¿cuál de las siguientes opciones NO se puede aplicar al modelo? 
a) Cambiar la saturación y el tono del color del modelo. 
b) Cambiar el tamaño del modelo. 
c) Girar el modelo. 
d) Rellenar el fondo del modelo. 

12. En un documento Word 365 si nos situamos en la última celda de una tabla y pulsamos la tecla del tabulador, ¿qué 
sucede en la tabla? 
a) Se añade una columna al final de la tabla. 
b) Se inserta una línea como encabezado de la tabla. 
c) Se añade una fila al final de la tabla. 
d) Se divide la celda en la que estamos posicionados. 

13. En Word 365, ¿qué método abreviado de teclado debemos utilizar para guardar un documento? 
a) Tecla logotipo Windows + S 
b) CTRL + G 
c) CTRL + A 
d) Tecla logotipo Windows + U 

14. Queremos establecer el diseño general de todos los títulos y subtítulos de un documento de Word 365. ¿Qué 
función debemos usar? 
a) Inicio > Formato de fuente. 
b) Inicio > Diseño de párrafo. 
c) Diseño > Formato del documento. 
d) Disposición > Configurar página. 

15. En Word 365, ¿cuál de las siguientes opciones inserta un espacio en el que dibujar? 
a) Lienzo de dibujo. 
b) Modelos 3D. 
c) Gráfico. 
d) WordArt. 

16. En Excel 365, ¿cuál de los siguientes es un operador válido para comenzar una fórmula en una celda? 
a) = 
b) / 
c) $ 
d) & 
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17. En Excel 365, tenemos las siguientes celdas y valores: E10 tiene el valor 24; E11 tiene el valor 30; F10 contiene la 
siguiente fórmula =(E10*4+E11)/2. ¿Cuál de los siguientes valores mostrará la celda F10? 
a) 112 
b) 63 
c) Error 
d) 408 

18. En Excel 365 tenemos en la celda A10 el valor 34,56932 y queremos introducir una función para obtener el número 
con sólo los dos primeros decimales. ¿Cuál de las siguientes fórmulas sería la correcta? 
a) $BASE (A10;2) 
b) =TRUNCAR (A10;2) 
c) =ENTERO (A10) 
d) $REDONDEAR (A10;2) 

19. Entre los principales formatos de celdas en Excel 365 se encuentran: 
a) Personalizada, Número, Fecha, Texto, Vínculo. 
b) Número, Fecha, Texto, Externa, Personalizada. 
c) Vínculo, Número Fecha, Texto, Personalizada. 
d) General, Número, Fecha, Texto, Personalizada. 

20. Excel 365 clasifica las funciones por categorías. ¿Cuáles de las siguientes pertenecen a la categoría "Financiera"? 
a) INT.ACUM, DURACIÓN, DDB, VPN 
b) VENC, RENDTO, CUPON.DIAS 
c) INT.ACUM, CUPON.DIAS, VPN 
d) DDB, RENDTO, CUPON.DIAS 

21. En Access 365, ¿de dónde pueden proceder los datos para crear un informe? 
a) Sólo de tablas. 
b) De tablas y consultas. 
c) Sólo de consultas. 
d) De tablas, consulta y otros informes. 

22. En Access 365 creamos un campo que NO debe tener valores repetidos en otros registros de la tabla. ¿Qué 
validación de campo debemos aplicar? 
a) Único. 
b) Requerido. 
c) Indizado. 
d) Calculado. 

23. Access 365 incorpora cuatro asistentes para crear una nueva consulta. ¿Cuál de los siguientes NO es un asistente 
disponible? 
a) Asistente para consulta sencillas. 
b) Asistente para búsqueda de duplicados. 
c) Asistente para consultas complejas. 
d) Asistente para la búsqueda de no coincidentes. 

24. ¿Cómo controla Access 365 las acciones a ejecutar dentro de los botones de un formulario? 
a) Con Código VB o acciones de Macros configurables. 
b) Sólo con código VB programables. 
c) Sólo con acciones de Macros. 
d) Con código fuente interno que no puede ser modificado. 

25. En Outlook 365, ¿cómo podemos modificar la dirección de correo electrónico de uno de los integrantes de un grupo 
de contactos? 
a) Pulsando el botón derecho del ratón y eligiendo en el desplegable "modificar integrante". 
b) Pulsando el botón derecho del ratón y eligiendo en el desplegable "cambiar integrante". 
c) No está permitida esta opción: debemos eliminarlo y crearlo de nuevo. 
d) Entre los datos de los integrantes de un grupo de contactos no figura el campo de dirección de correo electrónico. 

26. En Outlook 365 la limpieza de buzón cuenta con varias herramientas. ¿Cuál de las siguientes combinaciones de 
herramientas es correcta? 
a) Autoarchivar, Comprimir carpetas y Vaciar elementos eliminados. 
b) Buscar elementos por antigüedad y tamaño, Autoarchivar y Vaciar elementos eliminados. 
c) Autoarchivar, Vaciar elementos eliminados y Comprimir disco. 
d) Buscar elementos por antigüedad y tamaño, Autoarchivar y Comprimir disco. 
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27. Queremos crear una tarea de Outlook 365 basada en el contenido de un mensaje de correo electrónico sin tener 
que volver a escribir la información que ya tenemos en el mensaje. ¿Cuál de las siguientes acciones será más 
efectiva para realizarlo? 
a) Abrir el mensaje y guardarlo en la carpeta archivo. 
b) Una vez seleccionado enviar el mensaje a OneNote. 
c) Hacer clic con el ratón en el mensaje y arrastrarlo a Tareas en la barra de navegación. 
d) No está permitida esta opción. 

28. En Outlook 365, ¿cuál de las siguientes opciones se puede utilizar para enviar una copia de un mensaje a un 
destinatario que no estaba incluido en el mensaje original? 
a) Responder. 
b) Reenviar. 
c) Responder a todos. 
d) Nuevo correo. 

29. Hay tres elementos mínimos que son obligatorios para enviar un correo electrónico. ¿Cuál de los siguientes grupos 
de elementos tiene los tres correctos? 
a) Asunto, Sender (persona que lo envía) y Destinatario. 
b) Mensaje, Asunto, y Destinatario. 
c) Destinatario, Sender (persona que lo envía) y Mensaje. 
d) Firma, Etiqueta y Mensaje. 

30. Queremos agrupar varias direcciones de correo electrónico para simplificar el envío de correos a todos sus 
componentes. ¿Qué nombre se le da a este tipo de agrupación? 
a) Tabla de envío. 
b) Grupo de receptores. 
c) Conjunto de correspondencia. 
d) Grupo de contactos. 

31. ¿Para qué se utiliza habitualmente el software de tipo CAD? 
a) Para la gestión contable. 
b) Para el diseño asistido por ordenador. 
c) Para la conversión de ficheros. 
d) Para la administración de datos económicos. 

32. ¿Cuál de los siguientes es un uso habitual de las operaciones de coma flotante por segundo? 
a) Medida de la cantidad de texto capaz de escribir un ordenador por segundo. 
b) Indicador de la velocidad de transferencia de datos por una red. 
c) Indicador de velocidad de la memoria RAM. 
d) Medida de rendimiento de una computadora. 

33. ¿Cuál de los siguientes acrónimos es un protocolo seguro de transferencia de hipertexto (Hypertext Transfer 
Protocol Secure)? 
a) FTP 
b) HTTP 
c) HTTPS 
d) TCP 

34. ¿Cuál de los siguientes sistemas utiliza únicamente valores numéricos de ceros y unos como este: 00101110? 
a) Binario. 
b) Hexadecimal. 
c) Octogonal. 
d) Decimal. 

35. ¿Cuál de los siguientes elementos tiene como tarea procesar datos y transformarlos en información representable 
en el dispositivo de salida? 
a) Sistema de archivos. 
b) Firewall. 
c) Disco duro. 
d) Tarjeta gráfica. 

36. En Windows 10 es posible reemplazar el Símbolo de sistema por PowerShell. ¿Cuál de las siguientes opciones es 
correcta en relación con PowerShell? 
a) PowerShell es una solución de automatización de tareas formada por un shell de línea de comandos, un lenguaje de 

scripting y un marco de administración de configuración. Funciona en Windows 10, Linux y macOS. 
b) PowerShell es una solución de automatización de tareas formada por un shell de línea de comandos, un lenguaje de 

scripting y un marco de administración de configuración. Es específico de Windows. 
c) PowerShell es una solución de shell de línea de comandos. El lenguaje de scripting que utiliza es Bash. Es específico 

de Windows. 
d) PowerShell es una solución de automatización de tareas formada por un shell de línea de comandos, y un lenguaje 

de scripting específico de Windows. 
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37. En Windows 2010, ¿cuál es la herramienta que podemos utilizar si queremos borrar los archivos temporales del 
sistema? 
a) Diagnóstico de memoria en Windows. 
b) Liberador de espacio en disco. 
c) Monitor de recursos. 
d) Visor de eventos. 

38. Si queremos consultar las últimas notificaciones de Windows 10, ¿cuál de las siguientes es una opción correcta? 
a) Abrir el menú de Inicio. 
b) Abrir el Explorador de Windows. 
c) Abrir el Administrador de tareas. 
d) Abrir el centro de actividades. 

39.¿Cuál de las siguientes aplicaciones no viene instalada automáticamente en Windows 10? 
a) Visual Studio. 
b) El Tiempo. 
c) Obtener ayuda. 
d) Visor 3D. 
 

40. ¿En qué tipo de diseño está habilitada la opción Agregar columnas, en el Explorador de archivos de Windows 10? 
a) Iconos muy grandes. 
b) Iconos pequeños. 
c) Lista. 
d) Detalles. 

41. ¿Cuál de las siguientes afirmaciones es correcta respecto al explorador de Internet en Windows 10? 
a) No es posible configurar Microsoft Explorer como explorador por defecto. 
b) Podemos seleccionar el explorador de Internet por defecto entre los instalados en el dispositivo. 
c) El explorador de Internet por defecto siempre es Microsoft Explorer. 
d) El explorador de Internet por defecto siempre es Microsoft Edge. 

42. ¿Qué acción es necesaria realizar previamente a ejecutar el Diagnóstico de memoria de Windows 10, disponible en 
las Herramientas administrativas? 
a) Iniciar o reiniciar el equipo, ya que el diagnóstico se realiza en el arranque. 
b) No es necesaria ninguna acción, se puede ejecutar en segundo plano. 
c) Ejecutar el Desfragmentar y optimizar unidades. 
d) Ejecutar el Liberador de espacio en disco para eliminar los archivos innecesarios. 

43. ¿Cuál de las siguientes no es una biblioteca predeterminada de Windows 10? 
a) Música. 
b) Imágenes. 
c) Vídeos. 
d) Programas. 

44. ¿Cómo se llaman los ficheros que una página web envía a tu ordenador para recordar accesos y hábitos de 
navegación? 
a) Cookies. 
b) Posts. 
c) Reels. 
d) Banners. 

45. ¿Cuál de las siguientes es una de las funciones desempeñada por el DNS en una petición web? 
a) Codificar los mensajes enviados y descodificar los recibidos. 
b) Mostrar el código recibido en el navegador con el formato que le corresponde. 
c) Resolver la conversión de direcciones alfanuméricas a numéricas. 
d) Realizar modificaciones en el estado del navegador. 

46. En los nombres de direcciones web, el dominio de primer nivel o principal, que siempre va al final, ¿cuántas letras 
utiliza si representa un país? 
a) Cinco. 
b) Dos. 
c) Tres. 
d) Cualquier número entre 0 y 225. 

47. Qué elemento se corresponde con la siguiente definición: “herramienta informática que rastrea y ubica archivos 
almacenados en servidores web a lo largo del mundo, a partir de alguna palabra clave o una serie de ellas 
introducida por el usuario”. 
a) OneDrive. 
b) Buscador. 
c) HTML. 
d) URL. 
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48. ¿Cuál de los siguientes corresponde a un software de Servidor Web? 
a) CGI 
b) Apache 
c) PHP 
d) .NET 

49. ¿Cuál de los siguientes es el uso del protocolo IRC? 
a) Envío de correo electrónico. 
b) Conversaciones en línea en tiempo real. 
c) Transmisión de contenido y comunicación telefónica. 
d) Acceso remoto a otros dispositivos. 

50. De entre los siguientes servicios de hosting u hospedaje web, ¿cuál hace referencia a aquel en el que varios clientes 
comparten un mismo servidor? 
a) Servidor virtual. 
b) Servidor dedicado. 
c) Servidor compartido. 
d) Enlace dedicado. 
 
 
 
 
 
 

Preguntas de reserva 

 

1. ¿Cuál es el número máximo de elementos copiados que puede retener el "Portapapeles" en Word 365? 
a) 10. 
b) Ilimitado. 
c) 3. 
d) 24. 

2. Conforme al ‘Catálogo de Servicios de la Administración digital de la Secretaría General de la Administración 
digital’, ¿cuál de los siguientes servicios se incluyen dentro del apartado “Registros y representación del 
ciudadano ante las Administraciones Públicas”? 
a) GEISER 
b) FACE 
c) PAG 
d) SIA 

3. En Excel 365 si en un gráfico con línea de tendencia se marca el check "Presentar el valor R cuadrado en el gráfico", 
¿qué afirmación es cierta con respecto a R cuadrado? 
a) Es un valor entre 0 y 1. 
b) No existe esta opción. 
c) Representa el valor x cuadrado de una gráfica cuya ecuación es de grado 2. 
d) Es un valor estadístico relacionado con la media. 

4. ¿Cuál de los siguientes elementos NO podemos configurar en Windows 10? 
a) WI-FI. 
b) Acceso telefónico. 
c) VPN. 
d) Autoguardado. 

5. ¿Cuál de las siguientes afirmaciones es cierta con respecto a Windows 10? 
a) Windows es un sistema operativo que solo permite un usuario. 
b) Windows es un sistema operativo multiusuario que personaliza el entorno y las aplicaciones Windows para cada 

usuario. 
c) Windows es un sistema operativo multiusuario, que personaliza el entorno, pero no las aplicaciones Windows para 

cada usuario. 
d) Windows es un sistema operativo multiusuario, pero todos los usuarios acceden al mismo entorno y aplicaciones. 
 


